
Deine Aufgaben:
■ Kommunikationsstark und effizient in der Organisation und Koordination - so bereicherst du die IT-Abteilung in der verantwortungs-

vollen Übernahme vielseitiger Assistenzfunktionen bis hin zur eigenverantwortlichen Projektkoordination
■ Du erstellst Präsentationen, Protokolle und Dokumentationen für die Projektteams wie auch für unseren Leiter IT
■ Du koordinierst interne und externe Termine, Besprechungen und Dienstreisen für unseren Leiter IT und sorgst dabei für eine gute 

Kommunikation und einen reibungslosen Ablauf in- und außerhalb des IT-Bereiches
■ Du unterstützt im Projektcontrolling und berichtest regelmäßig über Projektfortschritte an unseren Leiter IT
■ Als vorausschauende, initiative Persönlichkeit ist es für dich selbstverständlich jederzeit auf dem aktuellen Stand der Dinge zu sein, 

mit- und vor allem vorausschauend zu denken und zu handeln

Unsere fachlichen Anforderungen an dich:

■ Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung 
■ Du hast bereits erste Berufserfahrung (mind. 1 Jahr) im Projektmanagement oder in der  IT-Assistenz gesammelt
■ Du verfügst bereits über erste Erfahrung mit agilen Projektmanagement-Methoden, vorzugsweise Scrum
■ Du bist routiniert in der Erstellung von Protokollen und Reportings
■ Im Umgang mit dem MS-Office Paket, insbesondere Excel und Powerpoint, bist du versiert
■ Deine Englisch- und Deutschkenntnisse sind sowohl schriftlich als auch mündlich sehr gut

Unsere persönlichen Anforderungen an dich:

■ Du überzeugst durch ein vorbildliches Zeitmanagement und exzellente Selbstorganisationsfähigkeiten
■ Du hast einen sehr zuverlässigen und effizienten Arbeitsstil
■ Du zeichnest dich durch ein hohes Maß an Eigeninitiative, Kommunikationsfreude und natürlichen Teamgeist aus
■ Deine Problemlösekompetenz ist praxiserprobt und praxistauglich
■ Deine Fähigkeit konzeptionell, prozessorientiert und vernetzt zu denken, macht dich zu einem zentralen Ansprechpartner 

 für alle Kollegen in der IT-Abteilung
■ Außerdem überzeugst du durch deine Dienstleistungsorientierung gepaart mit deiner offenen, freundlichen und hilfsbereiten Art
■ Reisebereitschaft ist bei dir gegeben 
■ Idealerweise bringst du einen IT-Hintergrund und eine große IT-Affinität mit

Interessiert? 

 Bei uns wirst du von Beginn an von einem kollegialen und freundlichen Team aufgenommen und unterstützt. Unsere offene Arbeits-
atmosphäre sowie attraktive Zusatzleistungen schaffen den ausgleichenden Rahmen für herausfordernde und spannende Aufgaben in einem 
dynamischen und internationalen Umfeld. 

 Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Referenzen) unter Angabe deiner Gehaltsvor-
stellung und deines frühestmöglichen Eintrittsdatums. 

Adresse für deine Bewerbung

 ICANS GmbH  ▪  Human Resources  ▪  Gluckstraße 57  ▪  22081 Hamburg  ▪  E-Mail: bewerbung@icans-gmbh.com
 Weitere Stellenangebote findest du unter www.icans-gmbh.com

IT-Assistent (m/w)

Es macht dir Spaß, in einem innovativen Umfeld an IT-Projekten mitzuwirken und dabei dein Organisations-
talent zu beweisen? Dann bewirb dich in Vollzeit bei der ICANS GmbH in Hamburg als

Die ICANS GmbH mit über 70 Mitarbeitern bietet ihren internationalen Kunden Komplettlösungen für die Entwicklung und den Betrieb 
von Web-Business-Anwendungen und Online-Communities an. Unsere Dienstleistungen umfassen Konzeption, Projektmanagement 
und die schlüsselfertige Entwicklung ebenso wie den technischen Betrieb und die Abwicklung des gesamten Kundenservice. 


